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SAMMENDRAG

Denne publikasjoneninneholderen skjematiskoversikt over behandlings-og arkiveringsrutiner
vedrørendehydrologisk observasjonsmateriale.

Målet er å skape enhetlig praksisog oversiktlige forhold.

Den vil forhåpentligogså medvirketil at arbeidetutføres mer rasjoneltog at rutineneblir mer
effektive.

Seksjon Hydrometrier underomorganisering. Det samme er datasystemetved Hydrologisk
avdeling. En må derfor regne med at publikasjonenmå revideresfra tid til annen.

ABSTRACT

The publicationpresents a general outline of the process and filing routinesas appliedto
hydrological datamaterial.

The aim is to producea clearly defineduniform standardpractice.

Hopefully, the publicationwill be a contributeto increasedefficiency and more rationalroutines.

As the Section of hydrometryas well as the organizationof die datasystems of Hydrology
Division are undergoingreorganization,periodic revisions of the publicationwill be performed.
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Arbeidsinstruks
for

behandling og arkivering
av Iffis grunnlagsmateriale

VANNSTANDSBØKER OG LISTER

Defmisjon

Bøker og lister med originale vannstandsobservasjoner.

Behandling/bruk

Innleses i vårt EDB-arkiv.

Arkivering

Dagsaktuellebøker arkiveresi nærarkivet(4. etasje nord, kjernerom),de øvrige
arkiveres i kjellerarkiv. Vannstandslisterarkiveres i 1 år og kastes deipå dersom
bok fmnes. Hvis bok ikke fmnes, arkiveres lister sammenmed bøker.

SPESIELLE VANNSTANDS-/VASSFØRINGSLISTER

Defmisjon
Vannstands-/vassføringslistersom konsesjonær(oppdragsgiver)tar ut av eget arkiv
(f. eks. HYDMET) og sendeross ukentlig, månedligeller årlig. Hver liste kan
inneholde flere målestasjoner.

Behandling/bruk

Innleses i vårt EDB-arkiv.

Arkivering

Arkiveres sammenmed vannstandsbøkenei nærarkivet/kjellerarkivet(1 liste pr
stasjonder listene inneholderflere stasjoner).

LIMNIGRAFSKJEMAER

Definisjon

Analog vannstandsregistrering(skrivendeinstrumenter).

Behandling/bruk

Vannstandentas ut manuelteller med kurveleserog arkiveres i EDB-arkivet.
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Arkivering

Dagsaktuelt materiale arkiveres i nærarkivet (4. etasje nord, kjernerom), og
arkiveres i kjellerarkiv når bortsetningsboksen er full eller når stasjonen nedlegges
eller går over til loggerdrift.

Alt originalmateriale (fra egne og andres stasjoner) beholdes i huset.

UKERAPPORTER

Definisjon

Ukeskjemaer fra kraftselskaper, inneholdende produksjonstall, vannforbruk,
magasinvannstander/volum m.m.

Behandling/bruk

Fra enkelte ukerapporter tas magasinvannstander ut og leses inn i vårt EDB-arkiv.

Arkivering

Ukerapportene arkiveres alfabetisk etter konsesjonær og sorteres på år. De
dagsaktuelle oppbevares hos datamottaksgruppen, de øvrige arkiveres i
kjellerarkiv. Avskrifter som brukes som punchegrunnlag arkiveres sammen med
vannstandsbøkene i nærarkiv/kjellerarkiv. Det samme gjøres med kopier av
ukerapporter som punches direkte.

ANNET INNSAMLET DATAMATERIALE (F.EKS. ~BØRDATA)

Definision

Varierende definisjoner.

Behandling/bruk 
Varierende behandling.

Arkivering

Materialet arkiveres på ryddig måte (eksempelvis etter tema) i kjellerarkiv.

DATA PÅ KASSETTER/HUKOMMELSER

Definisjon

Vannstands-/vanntemperatur-/klimadata på kassetter og hukommelser fra
målestasjoner som er utstyrt med datalogger.

Behandling/bruk

Innleses i vårt EDB-arkiv.
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Arkivering

Originaldataarkiveresuten endringerpå rådatafili vårt EDB-system.
Datakassett/hukommelseslettes.

DATA PÅ TAPE

Defmisjon
Vannstands-/vassføringsregistreringerpå tape fra målestasjonersom er knyttettil
et fjernavlesningssystemmed forbindelsetil en driftssentral. Evt vannstands-/
vassføringsregistreringeroverførtpå tape fra andresEDB-arkiv (f.eks.
HYDMET).

Behandling/bruk

Imileses i vårt EDB-arkiv.

Arkivering

Tapen slettes. Originaldataarkiveresi givers EDB-arkiv og på våre backupfiler.

DATA PÅ DISKETT/CD

Definisjon
- Vannstands-/vassførings-/klimaregistreringeroverførtpå diskett/CD fra andre

EDB-arkiv (f.eks. HYDMET).
Digitaliserte limnigrammeroverførtpå diskett/CD hos brukereav LIMDIG-
systemet.
Andre dataregistreringer.

Behandling/bruk

Innleses i vårt EDB-arkiv.

Arkivering

Originaldataarkiverespå rådatafili vårt EDB-system. Disketter slettes vanligvis.
Disketter med digitalisertelimnigrammerarkivereshos områdeing, disse data
slettes i rådatafilen(se ellers arkiveringav limnigrammer).

9. FJERNOVERFØRTE DATA

Defmisjon

Timesvannstandersom mottasover telenettetfra våre Lehmkuhl-, Scan-Matic- og
SFT-stasjonermed telefonutgang.
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Behandling/bruk

Dagsaktuelleverdier brukesav flomvarslingsgruppen. For øvrig kan verdiene
brukestil kompletteringav manglendeverdierpå backupinstrumentenesom de
fleste fjernoverføringsstasjonerer utstyrtmed og som er de instrumentenesom
foreløping (for det meste) anvendes i datainnsamlinger.

Arkivering

Døgnmiddelvannstanderarkiveres i vårt EDB-arkivpå filen AVLOX. Utskrifter
av de daglig overførte timesverdieroppbevarespå HV. (Timesverdieneligger
utilgjengelig lagret på en rådatafil.)

FILE 2- MAPPER

Definisjon
File-2 mapperinneholderisreduksjoner,kompletteringerog rettelserav vann-
standsdatasom skal overføres til F2 (tabellerog plottMger).

Behandling/bruk

Tittelblad "Oversiktover kompletteringog isreduksjon"står først på hver stasjon.
Dette blad holdes ajour. For øvrig holdes mappenfortløpendeved like ved
ajourføringav F2.

Arkivering

Mappenearkiveres i nærarkivet(4. etasje nord, kjernerom).

MÅLEBOK FOR VÅSSFØRINGSMÅLINGER

Defmisjon

Bøker som benyttes til notaterundervassføringsmålinger.

Behandling/bruk

Målingene føres over på puncheskjemafor utregningav vassføringer.

Arkivering

Utskrevne bøker arkiveres i kjellerarkiv. Bøkene arkiveresfortløpende.

Bøker som er arkivertmå også nummereres. Henvisning til målebokføres på
puncheskjema.
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MAPPER FOR VASSFØRINGSMÅL1NGER

Defmisjon

Mappene inneholder manuelle beregninger av vassføringsmålinger samt
punchegrunnlag og maskinelle beregninger av vassføringsmålinger.

Behandling/bruk 

Mappene benyttes som grunnlag for utarbeide1se av vassføringskurver.

Arkivering
Mappene arkiveres i nærarkivet (4. etasje nord, kjernerom). Alle målinger skal
arkiveres i mappene, også målinger vi bare har resultatet av, f.eks. de som er
utført av konsesjonærer. Alle målinger skal føres på eget skjema, f.eks.
bøttemålinger, målinger av terskelpunkt etc, og ikke på samme ark som andre
målinger.

VASSFØRINGSPROTOKOLL

Definisjon
Protokoll som skal inneholde resultatene av alle utførte vassføringsmålinger.

Behandling/bruk 

Protokollen ble tidligere ført fortløpende. Avdelingens egne måliner og målinger
utført av andre (f.eks. kraftselskaper) ble ført i protokollen. Protokollen anvendes
ved utarbeidelse av vassføringskurver. Føringspraksisen opphørte i 1980-årene, i
den tro at mileresultatene skulle inn i EDB - arkivet.

Arkivering

Protokollen arkiveres i nærarkivet (4. etasje nord, kjernerom).

VASSFØRINGSKURVEMAPPE

Defmisjon

Mapper med samling av gyldige vassføringstabeller med beregningsgrunnlag.

Behandling/bruk
Mappene holdes fortiøpendeajour. Ugyldigekurver erstattes med gyldige (se
også pkt 15).

Arkivering

Mappene arkiveres i nærarkivet (4. etasje nord, kjernerom).
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MAPPER FOR UGYLDIGE VASSFØRINGSKURVER

Defmisjon 

Mapper med vassføringstabeller som ikke lenger er gyldige, da de er erstattet av
omarbeidede.

Behandling/bruk 

Alle kurver som blir gjort ugyldige arkiveres her. Hensikten er å kunne følge opp
saker der disse kurver har vært lagt til grunn. Ajourføres.

Arkivering
Mappene arkiveres i nærarkivet (4. etasje nord, kjernerom).

MAGAS1NKURVEMAPPER

Definisjon 

Mapper som inneholder kurver og tabeller over volum som funksjon av vannstand
i et reguleringsmagasin.

Behandling/bruk 

Mappene holdes fortløpende ajour.

Arkivering 

Mappene arkiveres i nærarkivet (4. etasje nord, kjernerom).

KONTROLLMAPPER

Defmisjon
Kontrollmappene inneholder installasjonsskjemaer (med kartskisse), tegninger,
kontrollskjemaer (inspeksjonsskjemaer), avtaler, kontrakter samt annet materiale
som vedrører en stasjons opprettelse og drift.

Skjema for oppsummering av viktige data (protokollskjema) skal stå forrest under
hvert vannmerke (erstatter den gamle vannmerkeprotokollen).

Behandling/bruk
Kontrollmappene må holdes ajour fortløpende og systematisk. Ovennevnte
grunnleggende materiale må, uten unødig tidsspille, settes på plass i mappene.
Protokollskjema føres kontinuerlig.

Arkivering
Kontrollmappene arkiveres i nærarkivet (4. etasje nord, kjernerom).
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VANNNIE=PROTOKOLL

Definisjon 

Vannmerkeprotokollen inneholder de mest grunnleggende opplysninger om en
stasjons opprettelse og videre historie.

Behandling/bruk 

Protokollen føres ikke lenger, den erstattes av protokollskjema i kontrollmappene,
se pkt 17. De gam1evannmerkeprotokollene anvendes som faglig Ifistorisk
dokumentasjon.

Arkivering 

Protokollen arkiveres i nærarkivet (4. etasje nord, kjernerom).

OBSERVATØRPROTOKOLLER

Definisjon 

Bøker/mapper som brukes til å registrere innkomne vannstandsbøker og -lister
samt limnigrafskjemaer

Behandling/bruk

Arkivering 

Eldre protokol1er arkiveres i kassetter i nærarkivet (4. etasje nord, kjernerom).
Det hmeværende året står hos ansvarshavende i datamottaksgruppa.

ELVENIVELLEMENTER

Defmisjon 

Mapper med plansjer over elvenivellementer.

Behandling/bruk 

Brukes i forbindelse med å gi kontrollboltene en NGO-høyde. Brukes ellers
sporadisk i saksbehandling.

Arkivering
Mappene arkiveres i nærarkivet (4. etasje nord, kjernerom). Originalmaterialet er
arkivert i kjellerarkiv. 1-D,4har ansvar for ajourføring og salg.
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SUMMASJONSMAPPER (GAMLE)

Defmisjon 

Mapper med gamle summasjoner av avløpet (døgnverdier, med fortløpende sum
hvert 5. døgn), gamle vassføringstabeller (utarbeidet for hånd) m.m.

Behandling/bruk 

Avløpssummasjonen ble benyttet som grunnlag for summasjonskurven. Ajour-
føring ble avsluttet for mange år siden, ved overgang til EDB.

Arkivering 

Originalinateriale flyttes over til F2-mappene. Resten av innholdet (blant annet
summasjonene) kastes. Det beholdes noen mapper fra sentrale stasjoner som
arkiveres i historisk arkiv.

SUMMASJONSKURVER

Defmisjon 

Lange ruller med kurver som viser fortløpende avløpssum ved en målestasjon fra
dennes opprettelse.

Behandling/bruk 

Summasjonskurven ble benyttet som grunnlag ved utarbeidelse av
reguleringskurven.

Arkivering 

Rullene kastes, med unntak av noen eksemplarer som arkiveres i historisk arkiv.
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Ansvarsforhold
for

mottak og behandlingav data ved HH

VANNSTANDSBØKER OG LISTER

Arbeidsoperasjon Ansvarlig

Mottak og registrering Datamottaksgruppen
(G. Haugen)

Punchingog overføring til FI Områdeing.

Kvalitetskontrollav data Områdeing.
(dataprogrammetFIKONT)

Utførende

Datamottaksgruppen
(M. Rugsveen)

HD, punchegruppen

Områdeing.

Arkivering (se arkivinstruks) Områdeing. Områdeing.

Når datamottaksgruppenfår inn vannstandsbøkerved årets slutt, fordeles disse sammenmed
tilsvarendevannstandslister. Ingeniørenesammenliknerbøker og lister. Lister som ikke
inneholderandreopplysningerenn bøkene, skal kastes.

Der bok ikke finnes , punches listene. I disse tilfellene arkiveres listene sammenmed
bøkene.

SPESIELLE VANNSTANDS-/VASSFØRINGSLISTER

9

Arbeidsoperasjon

Mottak og registrering

Punchingog overføring til FI

Kvalitetskontrollav data
(dataprogrammetF1 KONT)

Arkivering (se arkivinstruks)

Ansvarlig

Datamottaksgruppen
(G. Haugen)

Områdeing.

Områdeing.

Områdeing.

Utførende

Datamottaksgruppen
(M. Rugsveen)

HD, punchegruppen

Områdeing.

Områdeing.
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3. LIMNIGRAFSKJEMAER

10

Arbeidsoperasjon

Mottakog registrering *
(alt skal registreres)

Digitalisering/visuell kontroll
Automatiskoverføring til
FINDA/F 1

Kvalitetskontrollav data
(dataprogrammetF1 KONT)

Arkivering (se arkivinstruks)**

Ansvarlig

Datamottaksgruppen
(G. Haugen)

Områdeing.

Områdeing.

Områdeing.

Utførende

Datamottakstruppen
(M. Rugsveen)

Områdeing./HD

Områdeing.

Områdeing.

Alt skal registreres, også ferdigdigitalisertmaterialefra regionkontorene.
** Regionkontoreneoppbevarerkopier, originalenearkiveres sentralt.

Utføres av datamottaksgruppen.

4. UKERAPPORTER

Arbeidsoperasjon

Mottakog registrering.

Spesifiserte ukerapportersendes
områdeing.

Data fra spesifiserte ukerap-
porter overføres til datalister
som punches og overføres til
F1

Kvalitetskontrollav data
(dataprogrammetF1 KONT)

Arkiveringav ukerapporter(se
arkivinstruks)

Arkiveringav ovennevnte
datalister(se arkivinstruks)

Ansvarlig

Datamottaksgruppen
(M. Rugsveen)

Datamottaksgruppen
(M. Rugsveen)

Områdeing.

Områdeing.

Datamottaksgruppen
(M. Rugsveen)

Områdeing.

Utførende

Datamottaksgruppen
(M. Rugsveen)

Datamottaksgruppen
(M. Rugsveen)

Områdeing./HD

Områdeing.

Datamottaksgruppen
(M. Rugsveen)

Områdeing.
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5. ANNET INNSAMLET DATAMATERIALE

Ansvarlig Utførende

11

Arbeidsoperasjon

Mottakog registrering

Databearbeiding

Datakontroll

Arkivering (se arkivinstruks)

Datamottaksgruppen
(M. Rugsveen)

Områdeing.

Områdeing.

Områdeing.

Datamottaksgruppen
(M. Rugsveen)

HD, punchegruppen

Områdeing.

Områdeing.

6. DATA PÅ KASSETTER/HUKONIMELSER

Ansvarlig

Datamottaksgruppen
(G. Haugen)

Datamottaksgruppen
(G. Haugen)

Områdeing.

Områdeing.

Datamottaksgruppen
(G. Haugen)

Utførende

Datamottaksgruppen
(G. Haugen)

Datamottaksgruppen
(G. Haugen)

Områdeing./HD

Områdeing.

Datamottaksgruppen
(G. Haugen)

• Arbeidsoperasjon

Mottakog registrering

Data overføres til LIMDAT

Visuell kontroll av LIMDAT

Kvalitetskontrollav data
(dataprogrammetFI KONT)

Arkiveres på rådatafil

FAIIIIINNOTAT1ANSVF0R.SICR



7. DATAPÅ TAPE

Arbeidsoperasjon Ansvarlig Utførende

Mottak og registrering samt HD HD
overføringer til F I

Kvalitetskontroll av data Områdeing. Områdeing.
(dataprogrammet F 1 KONT)

Originaldata arkiveres hos giver
og på våre backupfiler

DATA PÅ DISKETT/CD

Arbeidsoperasjon Ansvarlig Utførende

Mottak og registrering samt HD HD
overføring til F I

Kvalitetskontroll av data Områdeing. Områdeing.
(dataprogrammet Fl KONT)

Originaldata arkiveres hos giver
og på våre backupfiler

FJERNOVERFØRTE DATA

Arbeidsoperasjon Ansvarlig Utførende

Mottakog registrering Datamottaksgruppen Datamottaksgruppen
(G. Haugen) (G. Haugen)

Overføring til DIGDAT Datamottaksgruppen

Kvalitetskontroll av data
(dataprogrammet F 1 KONT)

Systemet er ikke operativt. Døgnmiddelvannstander arkiveres på filen AVLOX
(administreres av HV).

12
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FILE 2-MAPPER

Arbeidsoperasjon Ansvarlig Utførende

Dokumentasjonav isreduksjon, Områdeing. Områdeing.
kompletteringog rettelser

Tittelbladajourføres Områdeing. Områdeing.

MÅLEBØKER FOR VAN1~RINGSMÅLINGER

Arbeidsoperasjon Ansvarlig Utførende

Føring Områdeing. Områdeing.

Henvisning til målebok (nr) Områdeing. Områdeing.
påføres puncheskjema

Arkivering. Bøkene må Områdeing. Områdeing.
nummereresfør arkivering
(se arkivinstruks)

13
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12. VASSFØRINGSMÅL1NGER

Arbeidsoperasjon Ansvarlig Utførende

Føring av puncheskjema Områdeing. Områdeing.

Beregning av vassføring Områdeing. Områdeing.

Måleskjema sendes sammen med
reiseregning Alle Alle

Registrering
Retur områdeing. (omr.1-6 og 8) Feltgruppeleder Feltgruppeleder
Retur M. Rugsveen (omr. 7 og (0. Kjeldsen) (0. Kjeldsen)
9-12)

Kurveberegning Områdeing/Feltgruppeleder/ Områdeing/
Saksbehandler Feltgruppeleder/

Saksbehandler

Arkivering
Omr. 1-6 og 8 Områdeing. Områdeing.
Omr. 7 og 9-12 Datamottaksgrupen Datamottaksgruppen
Distr.kontorene oppbevarer (M. Rugsveen) (M. Rugsveen)
kopier, originalene arkiveres
sentralt

13.-16.

Det henvises til "Arbeidsinstruks for behandling og arkivering av IIHs grunnlagsmateria1e"
(se foran).
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17. KONTROLLSKJEMA/S1QEMAFOR OPPRETTELSEETC

15

Arbeidsoperasjon

Kontrollskjema
Utfylles

Sendes sammenmed
reiseregning

Kopi sendes evt. konsesjonær

Registrering

Sk.ema for o rettelse etc
Sirkuleresiflg liste

Arkiveringog evt. føring av
protokollskjema(nytt) i
kontrollmappe.
Omr. 1-6 og 8
Omr. 7 og 9-12
Feltgruppeleder
(0. Kjeldsen) markererhva
som skal overføres på proto-
kollskjema

Ansvarlig

Kontrollant

Kontrollant

Områdeing.

Feltgruppeleder
(0. Kjeldsen)

Områdeing.

Områdeing.
Datamottaksgruppen
(M. Rugsveen)

Feltgruppeleder
(0. Kjeldsen)

Utførende

Kontrollant

Kontrollant

Områdeing.

Feltgruppeleder
(0. Kjeldsen)

Områdeing

Områdeing.
Datamotaksgruppen
(M. Rugsveen)

Feltgruppeleder
(0. Kjeldsen)

18.-22.

Det henvises til "Arbeidsinstruksfor behandlingog arkiveringav 1111sgrunnlagsmateriale"
(se foran).
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F 1-dataskal, hvis ikke spesielle grunnertilsier noe annet, være ajourpr 01.04. påfølgende
år. F 2-data skal på samme måte være ajourpr 01.10. samme år.

Datamottaksgruppen:

K. Dalviken (gruppeleder)
G. Haugen (G. Gautun)
M. Rugsveen
M. Due

Feltgruppen:

Gruppeleder0. Kjeldsen
Område 1 - P. A. Fladhagen
Område 2 - K. Schult
Område 3 - P. K. Lofsberg
Område 4 - G. Gautun
Område 5 - L. G. Ruud
Område 6 - 0. Fundingsland
Område 7 - 0. Osvoll
Område 8 - L. J. Bogetveit
Område 9 - A. Bjøru
Område10 - H. A. Viken
Område11 - R. Sønsterud
Område12 - Viggo Moe

Saksbehandlere:

V. Raubakken
S. Krog
R. 0. Eknes
R. Sværd
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